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PRESENTACIÓN

De acuerdo a la generación de los nuevos controles emitidos por la Ley de contabilidad gubernamental, la Ley de transparencia, control Interno por parte de la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo y control interno de la Comisión de Agua Potable y Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Huichapan surge la necesidad de un control en las actividades que se realizan en cuanto al rubro de Ingresos para el logro de un gobierno eficiente y de resultados. 
La presente administración pretende trabajar en la solides y el buen desempeño de las actividades para el mejor logro de buenas prácticas administrativas emanadas de la permanente revisión y actualización de los manuales. 
El Manual de Ingresos   contribuye en la planificación, conocimiento, aprendizaje y evaluación de los controles administrativos hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organización y liderazgo. Así mismo busca ser un instrumento administrativo que permita otorgar una visión integral y general de los procesos para el ingreso de los recursos a la comisión, fortalecer el control y uso adecuado de los procedimientos, mantener la información actualizada de todo bien en la Comisión.
Es interés y propósito del presente manual contar con un instrumento que sirva de guía para facilitar el adecuado ingreso a la plataforma denominada Sistema Automatizado de Administración y Contabilidad Gubernamental (SAACG.NET)  












OBJETIVO

Para la comisión el control de ingresos nos permite planificar cambios a tiempo para absorber costos y dar un mejor servicio de calidad obteniendo los recursos necesarios para garantizar la autosuficiencia, continuar con las rehabilitaciones de las fuentes de abastecimiento, tanques de almacenamiento, líneas de conducción y distribución; incrementar la cobertura del servicio de agua, alcantarillado y saneamiento entre otros servicios. 











TIPOS DE INGRESOS
	4173
	INGRESOS POR VENTA DE BIENES Y SERVICIOS DE ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS

	4173-2
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Ingresos por venta de bienes y servicios de Organismos Descentralizados. 
Comprende el importe de los ingresos propios obtenidos por las Instituciones Públicas de Seguridad Social, las Empresas Productivas del Estado, las entidades de la administración pública paraestatal y paramunicipal, los poderes legislativo y judicial, y los órganos autónomos federales y estatales, por sus actividades de producción, comercialización o prestación de servicios; así como otros ingresos por sus actividades diversas no inherentes a su operación, que generen recursos. 

Ingresos por Venta de servicios de Agua. 
Son los Ingresos por servicio de agua que se cobra la comisión se divide en:
· Consumo de Agua Medida: Consumo de agua en los medidores instalados en las tomas registradas en el padrón de usuarios de agua potable, generalmente expresado en metros cúbicos. Conocer nuestro consumo de agua es muy importante, ya que nos ayuda a saber cuánto pagaremos por este servicio y que cantidad de agua gastamos en determinado periodo de tiempo. 
· Consumo de Agua Cuota Fija: Consumo de agua sin medidores en las tomas registradas en el padrón de usuarios de agua potable
· Rezagos de Consumo: Termino que puede utilizarse para nombrar un retraso en el pago de los servicios de agua potable alcantarillado y saneamiento.
· Agua en bloque: Volumen de agua potable que entrega la Comisión al Municipio, así como el que éstos a su vez entregan a subdivisiones o conjuntos habitacionales, industriales, y/o de servicios, o a otros prestadores de los servicios para los fines correspondientes.
· Toma Muerta: Inmueble o predio deshabitado.
· Toma Predio Baldío: Predio sin construcción.
· Toma en construcción: Predio en etapa de construcción

Ingresos por Servicio de Alcantarillado. 

Es la  tasa que se cobra por derecho de alcantarillado del 25 % del total facturado, por consumo de agua potable aplicándose a todo usuario que tenga el servicio.
Ingresos por Servicio de Saneamiento. Es la  tasa que se cobra  por derecho de saneamiento  del 15% del total facturado por consumo de agua potable, en los casos que aplique el servicio.

Ingresos por contratación de Tomas de Agua. 
Son los ingresos por contratación de Servicio inicial se divide en:
· Contrato de Agua y Alcantarillado Domestico: La utilización del agua potable en casa habitación, para consumo humano, preparación de alimentos, servicio sanitario y limpieza personal.
· Contrato de Agua y Alcantarillado Comercial: Cuando el giro sea autorizado para actividades comerciales.
· Contrato de Agua y Alcantarillado Industrial: Cuando el giro autorizado sea parte de su proceso de producción, servicio u actividad de la empresa
· Contrato de Agua y Alcantarillado Servicio Público: Cuando el consumo es destinado para satisfacer las necesidades de los bienes o servicios que prestan los gobiernos Federal, Estatal, Municipal y de sus Órganos Descentralizados.
· Biodiversidad.

Ingresos por cortes y reconexiones. 
-Cierre de llave de paso: Suspensión del servicio desde llave de banqueta o llave de paso.
-Suspensión corte de tubo: Suspensión del servicio desde el tubo de alimentación del servicio. 
-Suspensión de la red: Suspensión del servicio desde la llave de inserción.
-Reconexión abriendo llave de paso, válvula: Reconexión del servicio desde la llave de paso o llave de banqueta.
-Reconexión retirando tapón: Reconexión del servicio retirando tapón del medidor.
-Reconexión desde la red: Reconexión del servicio abriendo llave de inserción.





Ingresos por Contratación de descargas de Aguas Residuales.

-Registro Industrial tipo1.Monto que se cobra por el permiso de descargar sus aguas residuales domestico al drenaje 
-Registro Industrial tipo 2. Monto que se cobra por el permiso de descargar sus aguas residuales industrial al drenaje que cumpla con la NOM002. 

Ingresos por Desazolve de Alcantarillado
-Desazolve con vactor domestico: Es el mantenimiento correctivo de la descarga domiciliaria y o red sanitaria interior de los inmuebles, mediante el uso de equipo hidroneumático 
-Desazolve con vactor no domestico: Es el mantenimiento correctivo de la descarga de comercios o industrias y o red sanitaria interior de los inmuebles, mediante el uso de equipo hidroneumático 


Ingresos por servicios Técnicos operativos.

-Estudio de factibilidad para toma de agua: es el estudio que se realiza para la autorización a nuevos asentamientos domésticos, comerciales o industriales para conectarse a la infraestructura de agua potable municipal. 
-Estudio de factibilidad para alcantarillado: es el estudio que se realiza para la autorización a nuevos asentamientos domésticos, comerciales o industriales para conectarse a la infraestructura de alcantarillado municipal.
-Reubicación de toma: este servicio consiste en la modificación de un punto de conexión entre la red de distribución y la toma domiciliaria del usuario para la prestación del servicio de agua potable a otro punto distinto del mismo domicilio.
-Cambio de ubicación de red de alcantarillado: este servicio consiste en la modificación de un punto de conexión entre la red de distribución y la toma domiciliaria del usuario para la prestación del servicio de alcantarillado a otro punto distinto del mismo domicilio.
-Elaboración proyecto de asentamiento irregular. Es cuando se elabora el proyecto por empleados de la comisión 
-Reposición de pavimento asfaltico: comprende los trabajos correspondientes a la reconstrucción de pavimento asfaltico dañado por trabajos de mantenimiento en la infraestructura del servicio de agua potable y alcantarillado.
-Reposición de pavimento hidráulico: comprende los trabajos correspondientes a la reconstrucción de pavimento hidráulico dañado por trabajos de mantenimiento en la infraestructura del servicio de agua potable y alcantarillado.
-Reposición de adoquín: comprende los trabajos correspondientes a la reconstrucción de pavimento tipo adoquín dañado por trabajos de mantenimiento en la infraestructura del servicio de agua potable y alcantarillado.
-Reposición de empedrado: comprende los trabajos correspondientes a la reconstrucción de pavimento tipo empedrado dañado por trabajos de mantenimiento en la infraestructura del servicio de agua potable y alcantarillado.
-Corte de pavimento con cortadora: servicio con maquinaria especializada para el corte de pavimento vial y concreto en banquetas para el mantenimiento o modificación en la infraestructura del servicio de agua potable y alcantarillado.
-Excavación para toma o reparación de fuga: servicio que consiste en la excavación de zanja por medios manuales o mecánicos en terreno para realizar el mantenimiento o mejoramiento en la infraestructura del servicio de agua potable y alcantarillado.
-Sopleteo toma domiciliaria: Inserción de aire con compresor para limpiar las impurezas y/o obstrucciones  
-Renta de camión desazolve bomba manual: servicio con equipo especializado para el desazolve y evacuación de sedimentos sólidos y líquidos. 
-Costo por km excedente camión desazolve manual: Servicio de cobro por cada kilometro que se exceda en un rango de 20 kilómetros de la cabecera municipal. 
-Venta de agua potable en pipa de 8 a 10 m3: servicio para abastecer por camión pipa hasta el domicilio el servicio de agua potable para uso doméstico.


Ingresos por derechos de conexión.

-Derecho conexión servicio de agua
-Derecho conexión servicio de alcantarillado
Estudio de factibilidad servicio de agua potable: es el estudio que realiza el organismo para determinar la posibilidad de poder otorgar el servicio, el cual esta subdividido en base a lo solicitado por el usuario;
-Estudio de factibilidad servicio de agua potable 0 a 5000 m3
-Estudio de factibilidad servicio de agua potable 5001 a 20000m3
-Estudio de factibilidad servicio de agua potable 20001 a 100,000m3
-Estudio de factibilidad servicio de agua potable mayor a 100,000m3
Estudio de factibilidad servicio de alcantarillado: es el estudio que realiza la comisión para determinar la posibilidad de poder otorgar el servicio, el cual esta subdividido en base a lo solicitado por el usuario en m3;
-Estudio de factibilidad servicio alcantarillado 0 a 5000 m2
-Estudio de factibilidad servicio alcantarillado 5001 a 20000m2
-Estudio de factibilidad servicio alcantarillado 20001 a 100,000m2
-Estudio de factibilidad servicio alcantarillado mayor a 100,000m2
-Revisión y validación proyección  agua potable. Monto que se cobra por determinar si es viable la toma de agua potable.
-Supervisión e inspección obra agua potable. Monto que se cobra por supervisar la correcta instalación de la toma de agua. 
-Revisión y validación proyección  alcantarillado. . Monto que se cobra por determinar si es viable el alcantarillado 
-supervisión e inspección obra alcantarillado. Monto que se cobra por supervisar la correcta instalación del alcantarillado. 


Ingresos por servicios administrativos

-Cambio de nombre/modificación datos en contrato: Trámite mediante el cual el nuevo propietario del inmueble realiza el cambio de nombre en el recibo a su favor o alguna otra persona que el titular autorice mediante escrito.
-Permiso para conexión de agua y drenaje.
-Reposición de contrato: Otorgar copia de documentos del expediente o contrato solicitado por el propietario o representante legal, cumpliendo con la necesidad del usuario.
-Baja temporal: Es el corte del servicio y la suspensión de emisión de recibos por el tiempo máximo de un año 
-Constancia de no adeudo: Documento que acredita temporalmente que el usuario se encuentra al corriente de pago
-Constancia de no servicio: Documento que acredita la ausencia de una toma domiciliaria contratada con el Organismo, en un predio determinado
-Copia de recibo de pago: Reimpresión de recibo de pago.
-Procedimiento administrativo de notificación de adeudo: Documento que contiene notificación por adeudo a los usuarios morosos.
- Notificación en general: Documento que contiene comunicado formalmente sobre alguna resolución que se le hace saber al usuario. 
-Impresión de estado de cuenta: Es un documento de validez oficial expedido por la Comisión, en donde se visualiza el saldo de la cuenta por un periodo determinado.
-Registro VEH cisterna traspaso agua potable: Registro del carro cisterna para transporte de agua: potable, otorgando una clave de identificación única
-Resello de permiso anual vehic cisterna agua potable: Pago anual de los propietarios de vehículos cisterna previa inspección que se le realice al vehículo para poder transportar agua potable. 
-solicitud y verificación de datos para servicios: Revisión previa que personal de la Comisión realiza a los documentos y/o requisitos previos a la contratación de los servicios que brinda la Comisión.
-Constancia de servicios: Documento que acredita la existencia de una toma domiciliaria contratada con el Organismo, en un predio determinado


Ingresos por medidores materiales de restricción 

Son los ingresos que percibe la comisión por la dotación de materiales y servicios necesarios para las acciones de restricción del servicio, los cuales podrían ser los siguientes:
-Conectores medidor ½¨
-Medidor de ½¨
-Colocación de medidor
-Válvula reguladora de presión ½¨¨
-Válvula de restricción
-válvula expulsión aire
-Materiales misceláneos propios de la instalación.


Ingresos por Aprovechamientos

-Recargos: El recargo es un aumento sobre la cuantía de un cobro o pago que se hace por el incumplimiento de la fecha estipulada.
-Pago a valvulitas: Cobro que se hace a los usuarios donde su servicio de agua potable es tandeado y existe una persona de su comunidad que se encarga de abrir y cerrar válvulas y que se cubre su salario con dicho cobro.
-Multas y otros cargos: Sanción administrativa que consiste en la obligación de pagar una cantidad determinada de dinero por incurrir en una infracción. 
Otros Ingresos. : Importe de otros ingresos y beneficios varios no incluidos en las cuentas anteriores, obtenidos por los entes públicos, como es la utilidad por venta de bienes inmuebles, muebles e intangibles sobre la par, entre otros; asimismo, considera los otros ingresos propios obtenidos por los Poderes Legislativo y Judicial, los Órganos Autónomos y las entidades de la administración pública paraestatal y paramunicipal por sus actividades diversas no inherentes a su operación que generan recurso, tales como donativos en efectivo, entre otros.

Intereses Generados. Son los rendimientos que se generan en las cuentas bancarias  que la comisión tiene apertura das en el banco. 

Incentivos derivados de colaboración fiscal. Importe de los ingresos que reciben las Entidades Federativas y Municipios derivados de convenios de coordinación, colaboración, reasignación o descentralización según corresponda, los cuales se acuerdan entre la Federación, las Entidades Federativas y/o los Municipios.

IVA. Es el ingreso que el sistema de administración tributaria devuelve a la comisión cuando se ha realizado la acreditación entre el IVA pagado y el IVA acreditable y haber soportado el trámite correspondiente. 



CUOTAS Y TARIFAS DE LOS INGRESOS Y PROYECCIONES

Cuotas y tarifas: Es el listado con que cuenta la comisión para el cobro de los servicios a los usuarios en la venta de agua potable.
Para el incremento o actualización de las cuotas y tarifas anuales la comisión de acuerdo a los artículos Art. 33 Fracc. II, Art. 37 Fracc. III, Art.39 Fracc. IV. Art. 133,134,135,136,138 y 139de la ley estatal de agua se aplica la fórmula para determinar porcentaje de actualización para decidir el incremento o actualización que se aplicara para la propuesta presentada ante el congreso del Estado de Hidalgo.
La propuesta se presenta de acuerdo a los formatos emitidos por el congreso con la autorización de la junta de gobierno teniendo como fecha límite para su presentación al congreso el 31de octubre.
Información que se presenta:
· Acta de junta de gobierno donde son aprobadas las tarifas del ejercicio en original
· Propuesta de cuotas y tarifas de la Comisión original
La información se presenta también en forma digital en memoria usb y cd
Las cuotas y tarifas utilizadas para el cobro de los servicios para el ejercicio se aplican de acuerdo a la aprobación del congreso del Estado de Hidalgo que publican en el Periódico Oficial del estado de Hidalgo a más tardar el 31 diciembre del año anterior y entran en vigor en 1 de enero exceptuando el pago por concepto de venta de agua potable el cual se realiza a partir del 1 de febrero.
Proyección  de ingresos. Es la clasificación por rubro que se pretende recaudar durante el ejercicio por la comisión y que es utilizada para analizar, planificar los ingresos, gastos e inversiones para el ejercicio fiscal.


1. RECAUDACION DEL INGRESO POR PARTE DE LOS USUARIOS

La comisión cuenta con tres cajas para que los usuarios acudan al pago de los servicios, dos están ubicadas en las instalaciones de la comisión y 1 en la plaza parían. 

Las cajeras cuentan con un fondo distribuido de la siguiente manera:

Caja 1   $10,000.00
Caja 2   $8,000.00
Caja 3   $5,000.00

Los usuarios realizan el pago por los servicios en ese momento se les hace entrega de su factura timbrada de acuerdo a la normatividad emitida por el sistema de Administración tributaria. 

Por cada cobro a los usuarios se emiten dos facturas las cuales son selladas y firmadas por las cajeras, una factura es para propiedad del usuario y otra se queda en los archivos de corte realizados de manera diaria por cada cajera. 

2. ENTREGA DE CORTES DE CAJA POR DIA
Los cortes de caja. Son los informes que cada cajera realiza al término del día donde se incluye:
-Relación de usuarios que pagaron en el día
-Corte del Sistema del dia
-Fichas de depósito en el banco.
-Corte de caja 

FORMATO DE CORTE DE CAJA 
[image: ]


 


























3. CANCELACION DE FACTURA

Es cuando un usuario solicita la cancelación de una factura por existir  algún error en su llenado, ya sea en el concepto, el monto, el uso de CDFI, la forma de pago o cualquier otro campo del formulario.
 
También se puede solicitar la cancelación cuando la operación a la que se refiere la factura, la comisión no realiza el servicio o porque la entidad receptora proporcionó información errónea.

En cualquier caso, la cancelación de facturas es posible, siempre y cuando se realice bajo una justificación de por medio.

Requisitos para la cancelación:
· Solicitud por escrita de la cancelación por parte del usuario
· Factura Original 
· Copia de Identificación oficial



4. APLICACIÓN DE INGRESOS NO IDENTIFICADOS Y SOLICITUD DE FACTURA

El ingreso no identificado: son aquellos depósitos en los cuales el usuario no envía su comprobante al correo areacomercial@caposa.gob.mx por lo tanto se envía a una cuenta de pasivos donde permanece hasta que el usuario reclama su depósito, se identifica y se factura de ser posible.

· Para hacer ese procedimiento el usuario debe de traer solicitud de facturación y su comprobante de depósito.

· Si el depósito paso al siguiente mes se hace un rembolso vía transferencia, para el cual se debe solicitar mediante una solicitud de rembolso, la cual debe incluir los datos bancarios y comprobante de depósito. 

· Una vez actualizados los saldos se realiza el depósito correspondiente  nuevamente y se procede a facturar. 
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5. RECAUDACION EN LINEA

Pago en línea: Es una plataforma en línea diseñada para suplir la necesidad a distancia de los usuarios para poder realizar su pago mensual, con el fin de agilizar el proceso del mismo, si el usuario no se encuentra dentro del municipio o simplemente no cuente con el tiempo suficiente para realizar dicho proceso.

· Esta plataforma ópera por un encargado de sistemas el cual hace el proceso de habilitar e inhabilitar la plataforma.
· La comisión cuenta con una cajera que es la encargada de emitir las facturas recaudadas en esta plataforma.
· Dicha plataforma se habilita a partir del dia 5 de cada mes  y se inhabilita el 25 de cada mes .

-una vez que el usuario cuente con el comprobante de pago se envía al correo areacomercial@caposa.gob.mx para que se proceda a la emisión de su factura. 

Anexo 1 (número de cuenta en ticket)
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Anexo 2 (llenado de casillas posterior al método de pago)
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6. RECAUDACION CAJAS COMUNITARIAS 
Cajas comunitarias: Son un enlace creado en las comunidades, donde el usuario puede realizar el pago del servicio de agua potable, mediante una persona que presta sus servicios ayudando y facilitando la recaudación del pago por el uso del servicio.
Las comunidades que cuentan con este método de pago son:
· Dantzibojay
· Maxtha
· Jonacapa
· Tagui
· Astillero
· La escondida
· Vitejhe
· Pedregoso
· La cruz
· Huixcazdha 
· Ejido Huichapan y Saucillo

En cada comunidad se asigna un encargado (a) el cual se denomina 
Cajero comunitario (a): Se asigna el puesto mediante la valoración del encargado de comercial el cual determina el lugar más factible para la realización de cobro y así los usuarios tengan la mejor disponibilidad de realizar su pago.

De cada cajero comunitario se tiene un registro (anexo 1) donde se integra una base con los siguientes datos:
· Nombre Completo del responsable
· Comunidad a la que pertenece
· Identificación Oficial
· Numero celular 

El cajero comunitario tiene la función de ser quien se encargue de recibir el pago mensual de los usuarios así como proporcionar su recibo de pago.

A principio de cada mes se le envía una lista de usuarios de cada comunidad.


Lista de usuarios (anexo 2)
· Nombre 
· Numero de contrato 
· Descuento 
· Meses de adeudo 
· Monto a pagar

En la comisión la cajera realiza un calendario de recepción (anexo 3) en donde a cada comunidad se le da una especificación para la entrega de recibos cobrados.

Calendario de recepción 
· Comunidad 
· Nombre del cajero comunitario 
· Fecha en que se cita 
· Horario de cita 
· Firma de recibido por parte del cajero comunitario

El cajero de comisión realiza la facturación de cada uno de los servicios que conforman su lista. Para emitir un recibo de pago de cada comunidad el cual deberá contener lo siguiente (anexo 4)

Recibo de pago 
· Día 
· Mes
· Año 
· Nombre del cajero comunitario
· Comunidad 
· Cantidad del monto total
· Numero de recibos cobrados
· Firma de quien recibió 
· Firma de quien entrego
· Identificación del cajero comunitario

Así mismo se realiza un recibo de compensación (anexo 5) en el cual a cada cajero comunitario se le da la cantidad de $3.00 pesos por cada recibo cobrado

Recibo de compensación 
· Día
· Mes
· Año
· Nombre del cajero comunitario
· Comunidad
· Cantidad del monto por cada recibido pagado
· Numero de recibos cobrados
· Firma de quien recibió 
· Firma de quien entrego
· Identificación del cajero comunitario

El cajero de comisión al término de recibir todas las  cajas comunitarias realiza un informe. (anexo 6) 

Informe de cajas comunitarias
· Mes correspondiente
· Comunidades 
· Nombre del cajero comunitario 
· Total de recibos cobrados 
· Entrega en caja 
· El monto total
· Comisión 
· Viáticos 
· Total de gastos 
· Firma del Director General, Sub. Administrativo, Coordinador comercial, Cajera de Comisión.










Anexo 1 
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Anexo 2 
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[image: ]Anexo 3 (Calendario de recepción)

















Anexo 4 (Recibo de caja)
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Anexo 5 (Recibo de compensacion)
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Anexo 6 (Arqueo)
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7. ENTREGA DE INFORMACIÓN DE INGRESOS A LA COORDINACION DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD. 

Registro de ingresos: Es la captura en el sistema contable considerando la cobranza de cada una de las cajas por dia.  
Al termino del dia(4:30 p.m.) cada cajera entrega su corte del dia ala coordinacion de presupuesto y contabilidad, para el registro en el sistema SAACG.NET la documentacion entregada por parte de cajas debera ser la siguiente (anexo 1):
· Relacion de dinero 
· Reporte de ingresos por conceptos 
· Reporte de ingresos por recibo
· Deposito del banco  
El cual debera estar firmado por el responsable de la Caja, Subdirector Administrativo-Comercial  y responsable de registro de ingresos. 
Para manejar el sistema de contabilidad se cuenta con un Manual de cada módulo el cual se encuentra bajo resguardo de la coordinación de presupuesto y contabilidad de la comisión. 
[image: ]












GLOSARIO

La comision: Comision de Agua Potable Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Huichapan. 
Organismos Descentralizados. Son órganos independientes que tienen una personalidad jurídica y patrimonio propios mediante decreto.
IVA. Impuesto al Valor Agregado. 




















SEGUNDA SESIÓN EXTRAORDINARIA 2021, DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL ORGANISMO DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL, DENOMINADO COMISIÓN DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE HUICHAPAN HIDALGO, EN LA QUE SE APRUEBA EL MANUAL DE INGRESOS.



	C. Emeterio Moreno Magos
Presidente de la Junta de Gobierno
	Ing. Citlalli Olivia Rodríguez Siordia
Síndica Procuradora

	L.A.E. Víctor A. Falcón López 
Secretario de Administración y Finanzas
	Arq. María del Carmen Esperanza Valdez Chacón
Secretaria de Obras Públicas y Desarrollo Urbano




	Ing. M. Jaime Zaldívar Soubervielle
Representante de la CEAA
	Ing. Liliana Cruz Callejas
Regidora del H. Ayuntamiento

	L.D. Alejandra Esmeralda Pérez Carrillo
Secretaria de la Junta de Gobierno
	L.C. José Rubén Escalante Vergara
Comisario


	
	Ing. Daniel Ventura Guerrero
Director General
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MUNICIPIO DE HUICHAPAN HGO SEPTIEMBRE 2021

PAGO COMISION A CAJERAS COMUNITARIAS (CONSUMO AGOSTO,SEPTIEMBRE -ASTILLERO)

necnos oo | romt

COMUNIDAD CAJERO (A) | COBRADOS | ENTREGA EN CAJA | PENDIENTE |  ENTREGADO comsion viATIcOS TOTAL GASTOS
1- |ASTILLERO |ELIZABETHCRU 52 5,364.66 - 5364.66 | $ 156.00 | $ - $ 156.00
2- |APARTADERO|CONSTANTINA| 35 3,986.22 - 3,986.22 |$ 10500 |$ - $ 105.00

3- |DANTZIBOJAYREYNA AGUILAl 0 - - - s - 18 - s -
4-  |HUIXCAZDHA |PRISMA ESCEN| 49 6,012.81 - 6,012.81 $147|$ - $ 147.00
5- |JONACAPA |RUBENJAIMES| 123 | 1549580 | - | 1549580 [$ 369.00($ - |$ 369.00
6.- |LA ESCONDIDACARMEN ACOS| 21 2,867.49 - 2,867.49 | $ 63.00 S - $ 63.00
7- |LACRUZ APOLONIA HD 94 14,491.39 - 1449139 |$ 28200 S - $ 282.00
8- |MAXTHA OLIVIAMEJAN 37 4,845.87 - 4,845.87 |$ 11100 |$ - $ 111.00
9- |PEDREGOSO |M.A.ELENAMA 72 8,827.75 - 8,827.75 | $  216.00 | $ 70.00 | $ 286.00
10- |TAGUI ALEJANDRACAl 59 6,583.23 - 6,583.23 |$ 177.00 |$ - $ 177.00
11- |SAUCILLO  [CHAVEZURIBE| 102 | 12,883.95| - | 12,883.95[$ 306.00($ - |$ 306.00
12- |VITEJHE CLARALETICIA| 35 8,482.11 - 8,482.11 |$  105.00 |$ - $ 105.00
679 89,841.28 - 89,841.28 2,037.00 $ 2,107.00

ING.DANIEL VENTURA GUERRERO

DIRECTOR GENERAL

1LE.R.EVELYN SORAYMA SUAREZ CHAVEZ
SUB DIRECTOR ADMINISTRATIVO COMERC

LIC.GERARDO JIMENEZ ROJO

COORDINADOR COMERCIAL

IMELDA MEJIA CONTADOR
CAJERANO.3
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FECHA:

30/06/2021

RELACIÓN DE DINERO

Cant. Importe

CAJA 2



CHEQUES Y/O TRANSFERENCIAS

20.00 $        - $                  

50.00 $        - $                  

100.00 $      - $                  

200.00 $      - $                  

500.00 $      - $                  

1,000.00 $   - $                  

- $                  

SUMA TOTAL - $                  

NOTAS:

Cant. Importe

BILLETES

SUMA DE LOS BILLETES:

0.10 $         

0.20 $          - $                  

0.50 $          - $                  

1.00 $          - $                  

2.00 $          - $                  

5.00 $          - $                  

10.00 $        - $                   Folio inicial

- $                   Folio final

Recibos cobrados 1

- $                  

- $                  

- $             

POLIZA

DIFERENCIA

- $             

RECIBIO

ING.EVELYN SORAYMA SUAREZ CHAVEZ

SUB DIRECTOR ADMINISTRATIVO-COMERCIAL

ENTREGO

IMELDA MEJIA CONTADOR

RESPONSABLE CAJA NUMERO 2

SUMA DE LAS MONEDAS:

CANTIDAD TOTAL EN EFECTIVO

CANTIDAD A DEPOSITAR :

TOTAL EFECTIVO + CHEQUES

MONEDAS
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